REPUBLICA DOMINICANA
ARCHIVO GENERAL DELA NACION

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA ADQUISICION DEL SERVICIO DE
MIGRACION DE LAS SIGUIENTES BASES DE DATOS: “REPOSITORIO
DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS, PRENSA DIARIA DOMINICANA,

MEMORIAS INSTITUCIONALES, COLECCION BERNARDO VEGA Y
CATALOGO DE DOCUMENTOS SOBRE RELACIONES DOMINICO-
CUBANAS.

Compra menor
AGN-DAF-CM-2025-0005
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1. OBJETIVOS Y ALCANCE:

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de cldusulas juridicas,
econdémicas, técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los
requisitos, exigencias, facultades, derechos y obligaciones de las personas naturales o
juridicas nacionales, que deseen participar en el proceso de Compra Menor para la
ADQUISICION DEL SERVICIO DE MIGRACION DE LAS SIGUIENTES BASES DE
DATOS: “REPOSITORIO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS, PRENSA DIARIA
DOMINICANA, MEMORIAS INSTITUCIONALES, COLECCION BERNARDO VEGA Y
CATALOGO DE DOCUMENTOS SOBRE RELACIONES DOMINICO-CUBANAS, de
Ref. AGN-CM-DAF-2025-0005.

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el
Oferente/Proponente omite suministrar alguna parte de la informacién requerida en el
presente documento o presentauna informacién que no se ajuste sustancialmente en todos sus
aspectos al mismo, el riesgo estard a su cargo y el resultado podra ser el rechazo de su
Propuesta.

2. DESCRIPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS:

Constituye el objeto de la presente convocatoria la ADQUISICION DEL SERVICIO DE
MIGRACION DE LAS SIGUIENTES BASES DE DATOS: “REPOSITORIO DE
DOCUMENTOS ELECTRONICOS, PRENSA DIARIA DOMINICANA, MEMORIAS
INSTITUCIONALES, COLECCION BERNARDO VEGA Y CATALOGO DE DOCUMENTOS
SOBRE RELACIONES DOMINICO-CUBANAS, de acuerdo con las condiciones fijadas en las
presente Ficha Técnica.

No. Bienes ub
MIGRACION DE LAS SIGUIENTES BASES DE
DATOS: “REPOSITORIO DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS, PRENSA DIARIA DOMINICANA,
1 MEMORIAS INSTITUCIONALES, COLECCION 1
BERNARDO VEGA Y CATALOGO DE
DOCUMENTOS SOBRE RELACIONES DOMINICO-
CUBANAS.

Especificaciones Generales del servicio
e Licencia Software de gestion de archivos profesional que incluya un afio de
garantia y mantenimiento.
e Instalacién, configuracién, puesta en marcha, parametrizacién asesoria y
consultoria durante el proyecto.

e Conversion y migracion de las cinco bases de datos actuales a la aplicacién Suite
102 (REPOSITORIO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS, PRENSA DIARIA

Pagina 2 de 9




DOMINICANA, MEMORIAS INSTITUCIONALES, COLECCION BERNARDO
VEGA Y CATALOGO DE DOCUMENTOS SOBRE RELACIONES DOMINICO-

CUBANAYS)

e Mapeado del directorio de imagenes en el disco duro.

e Personalizacion de la aplicacién Web
e Capacitacion online.

3. Cronograma de actividades.

ACTIVIDADES

PERIODO DE EJECUCION

1. Convocatoria a participar en Compra
Menor.

Jueves 6 de marzo de 2025

3. Recepcion y Apertura de Propuestas
Técnicas y (Sobre 1 cerrado). VER
DOCUMENTOS A PRESENTAR (SOBRE
OFERTA TECNICA).

NOTA: Todos los documentos entregados
deben estar sellados con el sello de la empresa.

3. Recepcion de Propuestas Economicas
(Sobre 2 cerrado). Documento a Presentar
(SOBRE 2 OFERTA ECONOMICA).
Formulario _de  Oferta  Econdmica
(SNCC.F.033).

Hasta el martes 11 de marzo de 2025 mas
tardar las 11:00 p.m. Depositar en sobres
cerrados (Sobre 1 y Sobre 2) en las oficinas
del AGN, ubicadas en la Calle General
Modesto Diaz No.2, esquina Paseo de los
Médicos, Ensanche La Julia, Zona
Universitaria;  teléfono  (809) 362-1111
extensiones 324/325, por correo electrénico
compras@agn.gob.do o cargadas en SECP.

4. Visita técnica (levantamiento)

N/A

5. Evaluacion de Propuestas Técnicas.

martes 11 de marzo de 2025

6. Notificacion de Evaluacion Técnica.

martes 11 de marzo de 2025

7. Evaluacion de Ofertas Econémicas.

martes 11 de marzo de 2025

8. Adjudicacion.

Viernes 21 de marzo de 2025

9. Notificacion de la Adjudicacion.

Viernes 21 de marzo de 2025

Tiempo y lugar de Entrega

Las entregas se realizaran en Santo domingo, Distrito Nacional en la calle General Modesto

Diaz #2
departamento Administrativo y Financiero.

5. DURACION DEL SUMINISTRO

La duracién del suministro sera sobre la base de doce meses a partir de la recepciéon de la orden
de compra por parte del adjudicatario o por la aprobacién del cronograma de entrega por parte

del comité de compras de este AGN.

Zona Universitaria Archivo General de la Nacion en coordinacién con el

Pagina 3 de 9



mailto:compras@agn.gob.do

6. DOCUMENTACION A PRESENTAR

A. Credenciales y Documentacion Técnica:

1. Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034)

2. Formulario de informacién sobre el oferente (SNCC.F.042)

3. Propuesta técnica de acuerdo a lo solicitado en el punto No. 2 (DESCRIPCION DE
LOS SERVICIOS)

4. Las licencias y/o permisos correspondientes del Ministerio de Industria y Comercio y
Mipymes (MICM) o la institucién competente. (Si aplica)

5. Registro Mercantil actualizado de la compaiia que certifique que la principal actividad
comercial de la Empresa se corresponde con el bien y/o servicio a contratar.

6. Cartas de referencia donde

B. Documentaciéon Econémica

1. Presentacion Formulario de Oferta Econémica (SNCC.F.033), debidamente

completado,expresada en pesos dominicanos e incluyendo los impuestos correspondientes.

Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato

Los Adjudicatarios cuyos Contratos excedan el equivalente en Pesos Dominicanos de Diez
Mil Ddlares de los Estados Unidos de Norteamérica con 00/100 (US$10.000,00), estan
obligados a constituir una Garantia Bancaria o Polizas de Fianzas de compafiias
aseguradoras de reconocida solvencia en la Reptiblica Dominicana, con las condiciones de
ser incondicionales, irrevocables y renovables, en el plazo de Cinco (5) dias habiles,
contados a partir de la Notificaciéon de la Adjudicacién, por el importe del CUATRO POR
CIENTO (4%) del monto total del Contrato a intervenir, a disposiciéon de la Entidad
Contratante, cualquiera que haya sido el procedimiento y la forma de Adjudicacién del
Contrato. En el caso de que el adjudicatario sea una Micro, Pequefia y Mediana empresa
(MIPYME) el importe de la garantia sera de un UNO POR CIENTO (1%). La Garantia de
Fiel Cumplimiento de Contrato debe ser emitida por una entidad bancaria de reconocida
solvencia en la Reptblica Dominicana.

La no comparecencia del Oferente Adjudicatario a constituir la Garantia de Fiel
Cumplimiento de Contrato, se entendera que renuncia a la Adjudicacién y se procedera a
la ejecucién de la Garantia de Seriedad de la Oferta.

Cuando hubiese negativa a constituir la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato, la
Entidad Contratante, como Organo de Ejecucién del Contrato, notificara la Adjudicacién
de los renglones correspondientes al Oferente que hubiera obtenido la siguiente posicion
en el proceso de Adjudicaciéon, conforme al Reporte de Lugares Ocupados. El nuevo
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Oferente Adjudicatario depositard la Garantia y suscribira el Contrato de acuerdo al plazo
que le sera otorgado por la Entidad Contratante, mediante comunicacién formal.

Garantia de Buen Uso del Anticipo.

A los fines de recibir el veinte por ciento (20%) como anticipo del valor total de la
adjudicacion, el adjudicatario estara obligado a presentar garantia del Buen Uso del
Anticipo, equivalente al cien por ciento (100%) del valor que estaria recibiendo como

anticipo. Esta poliza debera ser presentada previa a la recepcion del 20% del anticipo y
tener una vigencia de un (1) afio.

7. MONEDA DE LA OFERTA:
El precio en la Oferta debera estar expresado en moneda nacional, (Pesos dominicanos, RD)
8. CONDICIONES DE PAGO:

Se hara un tnico pago del 100% de la orden de servicio de 30 a 45 dias luego del recibido
conforme y esté al dia con sus obligaciones tributarias.

El Proveedor no estard exento de ningtn pago de impuestos y por tanto serd el tnico
responsablepor el pago de los gravdmenes sobre las sumas percibidas bajo el mismo.

CRITERIOS DE EVALUACION:

Las Propuestas deberdn contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para
demostrar los siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO
CUMPLE":

Criterio de Evaluacion Credenciales ‘CUMPLE ‘NO CUMPLE
1 Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034);
b Formulario de informacion sobre el oferente
(SNCC.F.042)
Registro de Proveedores del Estado (RPE).
3
Estar al dia con los pagos de impuestos en la
4 Direccién General de Impuestos Internos (DGII)

Pagina 5 de 9



Estar al dia con los pagos de la seguridad social
5 (TSS).

Criterio de Evaluacién Técnica CUMPLE NO CUMPLE
Propuesta técnica de acuerdo a lo solicitado en el
1 punto No. 2. DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS, presentada y

completada.

Las licencias y/o permisos correspondientes del
2 Ministerio de Industria y Comercio y Mipymes
(MICM) o la institucion competente.

10. PLAZO DE MANTENIMIENTO DE OFERTA

Los Oferentes/Proponentes deberan mantener las Ofertas por el término de treinta (30) dias
habiles contados a partir de la fecha del acto de apertura econémica.

El plazo de vigencia de la oferta, requerido en este numeral, serd verificado a través del
Formulario de Presentacion de Ofertas SNCC.F.034.

11. EVALUACION OFERTA ECONOMICA

El criterio de evaluacién de las propuestas es basado en el menor precio ofertado, el cual se
definea continuacion:

Los peritos evaluaran y comparardn tnicamente las Ofertas que hayan sido habilitadas para
la apertura de la oferta econémica por haber sido evaluadas técnicamente como
CONFORME, bajo el criterio del menor precio ofertado y cumplimiento de los
requerimientos.

12. CRITERIOS DE ADJUDICACION

La adjudicaciéon sera en favor de aquel oferente que: 1) Haya cumplido con las
especificaciones técnicas requeridas; 2) Que presente el menor precio de los bienes y servicio
ofertados.

Si se presentase una sola Oferta, ella debera ser considerada y se procedera a la Adjudicacion,
si habiendo cumplido con lo exigido en la Ficha Técnica, se le considera conveniente a los
interesesde la Institucion.

13. CONTRATO
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El Contrato sera valido cuando se realice conforme al ordenamiento juridico y cuando el acto
definitivo de Adjudicacion y la constitucion de la Garantia de Fiel Cumplimiento de
Contrato sean cumplidos.

El incumplimiento del Contrato por parte del Proveedor determinard su finalizacién y
supondré para el mismo la ejecuciéon de la Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato,
procediéndose a contratar al Adjudicatario que haya quedado en el segundo lugar.

14. ENTREGA Y RECEPCION

Todos los bienes y/o servicios adjudicados deberdn ser entregados conforme a las
especificaciones técnicas solicitadas. La entrega sera en el lugar Archivo General de la Nacion
los dias establecidos, a partir de la firma y registro de contrato.

Si los bienes y/o servicios son recibidos CONFORME y de acuerdo con lo establecido en el
presente documento, en el Contrato u Orden de Compra, se procede a la recepcién definitiva.

Agotado este proceso y presentada la factura por parte del proveedor se procederd a tramitar
el pago correspondiente a esta etapa.

No se entenderdn suministrados, ni entregados los servicios que no hayan sido objeto de
recepcion definitiva.

Si se estimase que los citados servicios no son aptos para la finalidad para la cual se
adquirieron, se rechazardn los mismos y se dejaran a cuenta del Proveedor, quedando la
Entidad Contratante exenta de la obligacién de pago y de cualquier otra obligacién.

15. CRONOGRAMA DE ENTREGA

Nota: los bienes y/o servicios se entregaran en el Archivo General de la Nacién de acuerdo al
cronograma de entrega propuesto por el oferente adjudicado previa aprobacién por parte del
AGN.

16. FORMULARIOS TIPO

El Oferente/Proponente debera presentar sus Ofertas de conformidad con los Formularios
determinados en la presente Especificaciones Técnicas, los cuales se anexan como parte integral del
mismo.

17. ANEXOS

1. Presentacion Formulario de Oferta Econémica (SNCC.F.033)

2. Presentacion de Oferta (SNCC.F.034)
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3. Formulario de Informacién sobre el Oferente (SNCC.F.042)

Pagina 8 de 9



