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1. OBJETIVOS Y ALCANCE:

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de clausulas juridicas,
econdémicas, técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se
fijan los requisitos, exigencias, facultades, derechos y obligaciones de las personas
naturales o juridicas nacionales, que deseen participar en el proceso de
Comparacién de precios para la CONTRATACION DE HOTEL PARA LA
CELEBRACION DEL 7MO ENCUENTRO NACIONAL DE ARCHIVOS, de Ref.
AGN-CCC-CP-2023-0007.

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el
Oferente/Proponente omite suministrar alguna parte de la informacién requerida
en el presente documento o presenta una informacién que no se ajuste
sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estard a su cargo y el
resultado podra ser el rechazo de su Propuesta.

2. DESCRIPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS:

Constituye el objeto de la presente convocatoria la CONTRATACION DE HOTEL
PARA LA CELEBRACION DEL 7MO ENCUENTRO NACIONAL DE
ARCHIVOS |, de acuerdo con las condiciones fijadas en las presente Ficha Técnica.

Contratacién de hotel para la celebracién del 7mo
1 | Encuentro Nacional de Archivos los dias 18,19 y 20 UD 1
de octubre de este afio 2023.

Especificaciones

Hotel en Santo Domingo, con diferentes vias de acceso.
e Salon chimatizado con capacidad para 300 personas sentadas.

e Sistema de proyeccion y 2 pantallas conectadas a circuito cerrado. Monitor de piso, 1
micréfono ejecutivo para el podium, 5 microfonos de mano y 5 microfonos headset.

e Luces led para ambientacion.
e Laptops y pointer

e Internet con capacidad para transmitir en vivo, habra exposiciones virtuales y cobertura
de redes sociales (Minimo 200 MB)

e Disponibilidad de espacio dentro del salon para sala de prensa, destinada a periodistas.
Montaje de 15 sillas.

e Espacio fuera del salébn para montaje de exposicion de marcas. Pequenos stands
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e Salén que pueda servir de oficina para el quipo coordinador del evento.

e 2 habitaciones para uso de personal del equipo organizador o mvitados.

18 de octubre
e Montaje para noche inaugural, tipo teatro con asiento para 150 personas, brindis de

bocadillos y bebidas, sonido para grupo musical (Montaje debe estar listo a las
7:00PM) (Montaje para coctel)

19 de octubre

e Incluir montaje para 300 personas sentadas tipo escuela en mesas rectangulares,
montaje de tarima para expositores, mobiliario para montaje tipo sala, mesas auxiliares
para equipo técnico. (Montaje debe estar listo a las 7:00 AM)

e C(Coffe break dentro del salon AM y PM

e 3 salones distintos para el almuerzo (dividir en 3 grupos de 100 personas para
eficientizar el proceso)

20 de octubre
e Incluir montaje tipo escuela en mesas rectangulares, montaje de tarima para
expositores, mobiliario para montaje tipo sala, mesas auxiliares para equipo técnico.
(Montaje debe estar listo a las 7:00 AM)

e (offe break dentro del salon AM

e 3 salones distintos para el almuerzo (dividir en 3 grupos de 100 personas para
eficientizar el proceso)

Hospedaje

18-19-20 v 21de octubre

e 3 habitaciones con desayuno y cena incluida para 3 personas por 4 dias.

Cena especial para invitados internacionales para 15 personas en salén o restaurante el dia 20
de octubre.
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3. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

PERIODO DE EJECUCION

ACTIVIDADES

1. Publicaciéon llamado
Comparacién de
Precios

participar

Cinco dias consecutivos en los
portalescorrespondientes.
07/06/2023

2. Periodo para realizar consultas por parte de
los Interesados

Hasta 14/06/2023 a las 10:00 AM

3. Plazo para emitir respuesta por parte del
Comité de Compras y Contrataciones

Hasta 16/06/2023 a las 14:00 AM

4. Recepcion de Propuestas: “Sobre A” y
“Sobre B”.

Desde el 07/06/2023 hasta el
20/06/2023 a las 10:00 AM

5. Apertura de “Sobre A” Propuestas Técnicas
Verificacién, Validaciéon y Evaluacién
contenido de las Propuestas Técnicas “Sobre
A//

Plazo razonable conforme al objeto
de la contratacion.

20/06/2023

A partir de las 10:30 AM.

6. Notificaciéon de errores u omisiones de
naturaleza subsanables.

Plazo razonable conforme al objeto de
laContratacion.
22/06/2023 a las 12:00 PM

7. Periodo de subsanaciéon de ofertas, en caso de
existir errores u omisiones de naturaleza
subsanables.

Plazo razonable conforme al objeto de
laContratacioén.
Hasta el 26/06/2023 a las 12:00 PM.

8. Notificacion Resultados del Proceso de
Subsanaciéon y Oferentes Habilitados para
la presentacion de Propuestas Econémicas

Plazo razonable conforme al objeto
de la contratacion
27/06/2023 a las 12:00 PM

9. Apertura de “Sobre B” Propuestas
Econémicas Verificacion, Validaciény
Evaluaciéon contenido de las Propuestas
Econémicas “Sobre B”

Plazo razonable conforme al objeto de
laContratacion.
28/06/2023 a partir de las 10:30 AM

10. Adjudicacion

Concluido el proceso de evaluacién

11. Notificacién y Publicacion de Adjudicacién

No mayor a5 dias habiles contados
a partir del Acta de Adjudicacién

12. Plazo para la constitucién de la Garantia
Bancaria de Fiel Cumplimiento de Contrato

No mayor a5 dias héabiles contados
a partir de notificacion de
Adjudicacion

13. Suscripcion del Contrato

No mayor a 20 dias habiles contados
apartir de la Notificaciéon de
Adjudicacion

14. Publicaciéon de los Contratos en el
portal institucién y en el portal administrado

por elOrgano Rector.

Inmediatamente después de
suscritos por las partes
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4. DURACION DEL SUMINISTRO

La convocatoria a esta comparacion de precios se hace sobre la base de un suministro para los
dias requeridos del mes de octubre del presente afio segtuin especificaciones de los servicios
detalladlos por dias. (Ver punto 2) Desde la suscripcion del contrato correspondiente, hasta:
1) la recepcion conforme de los bienes y servicios, y 2) el cumplimiento del contrato.

5.RECEPCION DE PROPUESTAS SOBRE “A” Y SOBRE “B”:

La recepcién de Propuestas se realizard desde el 07/06/2023 hasta el 20/06/2023 a las 10:00
AM, en horario de 8:00 AM a 2:30 PM en el Archivo General de la Nacion ubicado en la Calle
General Modesto Diaz No. 2, Zona Universitaria, Santo Domingo de Guzmadn, Distrito
Nacional, Reptblica Dominicana o a través del Portal Transaccional de la Direcciéon General de
Contrataciones Publicas.

Una vez pasada la fecha y hora establecida para la recepciéon de los Sobres de los
oferentes/proponentes, no se aceptara la presentacién de nuevas propuestas, aunque el acto
de apertura no se inicie en el lugar y hora indicada.

6. PRESENTACION DE PROPUESTAS SOBRE “A” Y SOBRE “B’":

Las ofertas presentadas en soporte papel deberan ser presentadas en un (1) original
debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera péagina del ejemplar, junto con una
copia.

Los documentos deberan estar organizados segin el orden planteado en la seccion
documentacién a presentar. Las Ofertas se presentaran en un Sobre cerrado y rotulado con las
siguientes inscripciones:

Presentacion de Propuestas Técnicas y Econémicas “Sobre A” y “Sobre B”
Las Ofertas se presentaran en un Sobre cerrado y rotulado con las siguientes inscripciones:

NOMBRE DEL OFERENTE

(Sello social)

Firma del Representante Legal

COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION Referencia:
AGN-CCC-CP-2023-0007

Direccion: Calle Modesto Diaz No. 2, Zona Universitaria
Teléfono: 809-362-1111 Ext 324

Este Sobre contendra en su interior el “Sobre A” Propuesta Técnica y el “Sobre B” Propuesta
Econdémica.

Lugar, Fecha y Hora

La apertura de Propuestas “Sobre A” y “Sobre B” se efectuara en acto ptublico, ante el Comité
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de Compras y Contrataciones y el Notario Pablico actuante, en la sede del ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION, ubicado en la Calle General Modesto Diaz, No. 2, Zona
Universitaria, los dias indicado en el Cronograma de la Comparacion de Precios y s6lo podra
postergarse por causas de Fuerza Mayor o Caso Fortuito definidos en el presente Pliego de
Condiciones Especificas.

Los “Sobres B” quedaran bajo la custodia del Consultor Juridico de la institucién, en su
calidad de Asesor Legal del Comité de Compras y Contrataciones hasta la fecha de su
apertura, conforme al Cronograma establecido.

La Entidad Contratante no recibird sobres que no estuviesen debidamente cerrados e
identificados segtin lo dispuesto anteriormente.

7.DOCUMENTACION A PRESENTAR EN FASE DE HABILITACION

A. Credenciales y Documentacion Técnica:

1. Formulario de Presentacién de Oferta (SNCC.F.034)

2. Formulario de informacién sobre el oferente (SNCC.F.042)

3. Propuesta técnica de acuerdo a lo solicitado en el punto No. 2 (DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS)

4. Certificacion MIPYMES. (Si aplica)

5. Registro de Proveedores del Estado (RPE) actualizado, emitido por la Direcciéon General de
Contrataciones Publicas.

6. Certificacion actualizada de la DGIL.

7. Certificacién actualizada de la TSS.

8. Registro Mercantil actualizado de la compania que certifique que la principal actividad
comercial de la Empresa se corresponde con el bien y/o servicio a contratar.

9. Estados Financieros de los tltimos dos (2) ejercicios contables consecutivos, auditados por
una firma de auditores o un Contador Pablico Autorizado.

10. Carta compromiso o certificacion de garantia.

B. Documentaciéon Economica

1. Presentacion Formulario de Oferta Econémica (SNCC.F.033), debidamente completado,
expresada en pesos dominicanos e incluyendo los impuestos correspondientes.

2. Garantia de la Seriedad de la Oferta, correspondiente al uno por ciento (1%) del monto
total de la Oferta.

PARRAFO I. La Garantia de Seriedad de la Oferta sera de cumplimiento obligatorio y
vendré incluida dentro de la Oferta Econémica. La omisién en la presentacion de la Oferta
de la Garantia de Seriedad de Oferta o cuando la misma fuera insuficiente, conllevara la
desestimacion de la Oferta sin mas tramite.
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8. DOCUMENTACION A PRESENTAR POR EL ADJUDICATARIO

1. Copia de los Estatus Sociales (Debidamente registrados en la Camara de Comercio y
Produccién correspondiente).

2. Copia de la altima Acta de Asamblea General Ordinaria, vigente, a través de la cual

se designe expresamente el actual gerente de la sociedad comercial / consejo de

administracion, registrada en Camara de Comercio y Produccion.

Lista de suscriptores registrada en la Cdmara de Comercio y Produccién

4. Copia de la cédula de identidad personal y electoral del o de los representantes
autorizados a firmar el contrato.

5. Poder especial en el cual la empresa autoriza al representante a contratar en su
nombre debidamente firmado y sellado, que especifique el nimero del proceso a
participar, legalizado por un notario publico.

6. Declaracion Jurada del solicitante en la que manifieste que no se encuentra dentro
de las prohibiciones establecidas en el articulo 14 de la Ley 340-06 y donde
manifieste si tiene o no juicio con el Estado Dominicano o sus entidades del
Gobierno Central, de las Instituciones Descentralizadas y Auténomas no
financieras, y de las Instituciones Pablicas de la Seguridad Social, o si esta sometida
a un proceso de quiebra.

7. La Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato corresponde a un 4% del monto
adjudicadoy debera ser presentada en una Pdliza. La vigencia de esta garantia sera de
un (1) afio, contados a partir de la constituciéon de la misma y hasta el fiel
cumplimiento del contrato.

©»

Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato

Los Adjudicatarios cuyos Contratos excedan el equivalente en Pesos Dominicanos de Diez
Mil Ddlares de los Estados Unidos de Norteamérica con 00/100 (US$10.000,00), estan
obligados a constituir una Garantia Bancaria o Polizas de Fianzas de compafiias
aseguradoras de reconocida solvencia en la Reptblica Dominicana, con las condiciones de
ser incondicionales, irrevocables y renovables, en el plazo de Cinco (5) dias habiles,
contados a partir de la Notificacion de la Adjudicacién, por el importe del CUATRO POR
CIENTO (4%) del monto total del Contrato a intervenir, a disposicién de la Entidad
Contratante, cualquiera que haya sido el procedimiento y la forma de Adjudicacién del
Contrato. En el caso de que el adjudicatario sea una Micro, Pequefia y Mediana empresa
(MIPYME) el importe de la garantia sera de un UNO POR CIENTO (1%). La Garantia de
Fiel Cumplimiento de Contrato debe ser emitida por una entidad bancaria de reconocida
solvencia en la Reptblica Dominicana.

La no comparecencia del Oferente Adjudicatario a constituir la Garantia de Fiel
Cumplimiento de Contrato, se entendera que renuncia a la Adjudicacién y se procedera a
la ejecucién de la Garantia de Seriedad de la Oferta.

Cuando hubiese negativa a constituir la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato, la
Entidad Contratante, como Organo de Ejecucién del Contrato, notificara la Adjudicacién
de los renglones correspondientes al Oferente que hubiera obtenido la siguiente posicién
en el proceso de Adjudicacién, conforme al Reporte de Lugares Ocupados. El nuevo
Oferente Adjudicatario depositard la Garantia y suscribira el Contrato de acuerdo al plazo
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que le sera otorgado por la Entidad Contratante, mediante comunicacién formal.
Garantia de Buen Uso del Anticipo.

A los fines de recibir el veinte por ciento (20%) como anticipo del valor total de la
adjudicacion, el adjudicatario estara obligado a presentar garantia del Buen Uso del
Anticipo, equivalente al cien por ciento (100%) del valor que estaria recibiendo como
anticipo. Esta poliza debera ser presentada previa a la recepcion del 20% del anticipo y
tener una vigencia de un (1) afio.

Devolucion de las Garantias

a) Garantia de la Seriedad de la Oferta: Tanto al Adjudicatario como a los demas
oferentes participantes una vez integrada la garantia de fiel cumplimiento de contrato.

b) Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato: Una vez cumplido el contrato a
satisfaccion de la Entidad Contratante, cuando no quede pendiente la aplicacion de
multa o penalidad alguna.

9. MONEDA DE LA OFERTA:

El precio en la Oferta debera estar expresado en moneda nacional, (Pesos dominicanos,
RD)

10. CONDICIONES DE PAGO:

Se haréd un pago de un 20% de anticipo, contra la presentaciéon de péliza del buen uso del
anticipo por la totalidad del monto anticipado, este pago se hara de 30 a 45 dias
calendarios, después de la certificaciéon del contrato por la Contraloria General de la
Reptblica, y esté al dia con sus obligaciones tributarias. El 80% restante sera pagado luego
de recibido conforme el total de los servicios..

11. CRITERIOS DE EVALUACION:
Las Propuestas deberan contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para
demostrar los siguientes aspectos que serdn verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO
CUMPLE".

12. PLAZO DE MANTENIMIENTO DE OFERTA

Los Oferentes/Proponentes deberan mantener las Ofertas por el término de (60) dias
habiles contados a partir de la fecha del acto de apertura econémica.

El plazo de vigencia de la oferta, requerido en este numeral, sera verificado a través del
Formulario de Presentacion de Ofertas SNCC.F.034.

13. EVALUACION OFERTA ECONOMICA
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Los peritos evaluaran y compararan tnicamente las Ofertas que hayan sido habilitadas para
la apertura de la oferta econémica por haber sido evaluadas técnicamente como
CONFORME, bajo el criterio del menor precio ofertado y cumplimiento de los
requerimientos de la garantia de la seriedad de la oferta (modalidad, monto y vigencia).

14. CRITERIOS DE ADJUDICACION

La adjudicaciéon sera en favor de aquel oferente que: 1) Haya sido habilitado para la
apertura de su oferta econémica; 2) Que presente el menor precio de los bienes y servicio
ofertados; y 3) Su garantia de seriedad de la oferta cumpla con los requerimientos
establecidos en estas especificaciones técnicas.

Si se presentase una sola oferta, ella deberd ser considerada y se procedera a la
adjudicacion, si cumple técnica y econémicamente con lo requerido.

La adjudicacion se realizara por el item requerido.

Si se presentase una sola Oferta, ella deberd ser considerada y se procedera a la
Adjudicacién, si habiendo cumplido con lo exigido en el Pliego de Condiciones
Especificas, se le considera conveniente a los intereses de la Institucion.

15.EMPATE ENTRE OFERENTES

En caso de empate entre dos o mas oferentes/proponentes, se procederd de acuerdo con
el siguiente procedimiento: El Comité de Compras y Contrataciones procedera por una
eleccion al azar, en presencia de Notario Pablico y de los interesados, utilizando para tales
fines el procedimiento de sorteo.

16. CONTRATO

El Contrato serd valido cuando se realice conforme al ordenamiento juridico y cuando el
acto definitivo de Adjudicacion y la constituciéon de la Garantia de Fiel Cumplimiento de
Contrato sean cumplidos. El cual contard con una vigencia de un afo.

El incumplimiento del Contrato por parte del Proveedor determinara su finalizacién y
supondrd para el mismo la ejecucién de la Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato,
procediéndose a contratar al Adjudicatario que haya quedado en el segundo lugar.

En los casos en que el incumplimiento del Proveedor constituya falta de calidad de los
bienes entregados o causare un dafio o perjuicio a la institucién, o a terceros, la Entidad
Contratante, podra proponer al Organo Rector del Sistema, su inhabilitacién temporal o
definitiva, dependiendo de la gravedad de la falta.

17.ENTREGA Y RECEPCION

Todos los bienes adjudicados deberan ser entregados conforme a las especificaciones técnicas
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solicitadas. La entrega sera en el lugar del evento los dias establecidos, a partir de la firma y
registro de contrato.

Si los servicios son recibidos CONFORME y de acuerdo con lo establecido en el presente
documento, en el Contrato u Orden de Compra, se procede a la recepcién definitiva.

Agotado este proceso y presentada la factura por parte del proveedor se procederd a tramitar
el pago correspondiente a esta etapa.

No se entenderan suministrados, ni entregados los servicios que no hayan sido objeto de
recepcion definitiva.

Si se estimase que los citados servicios no son aptos para la finalidad para la cual se
adquirieron, se rechazardn los mismos y se dejaran a cuenta del Proveedor, quedando la
Entidad Contratante exenta de la obligacion de pago y de cualquier otra obligacién.

18. FORMULARIOS TIPO

El Oferente/Proponente deberd presentar sus Ofertas de conformidad con los
Formularios determinados en la presente Especificaciones Técnicas, los cuales se anexan
como parte integral del mismo.

19. ANEXOS

1. Presentacién Formulario de Oferta Econémica (SNCC.F.033)
2. Presentacion de Oferta (SNCC.F.034)
3. Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042)
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